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Quy ché bio cio va cdng bd théng tin

PHAN I: QUY PINH CHUNG

I. Muctiéu
Quy ché nay dwoc xay dwng nhdm quy dinh vé viéc 14p, ndp bdo cdo va cong bd thong tin,
dam bao viéc thuc hién 14p va ndp béo cdo, cdng bd thong tin day du, chinh xac va kip thoi

theo quy dinh ctia Pidu 1& cia Chubb Life FMC, Biéu 1¢ Quy va Phap luat.

II. Doitwong ap dung
Quy ché nay dp dung d&i véi cdc phong ban, td chirc, cd nhén cé lién quan dén viéc 1ap vanop
bdo cdo, cong bd thong tin theo quy dinh ctia Digu & quy, Piéu lé ctia Chubb Life FMC va phap

luat.
III. Tailiéu tham khao
CAc tai lidu tham khao vé phap 1y lién quan d&n bdo cdo va cong bd thong tin dworc liét ké chi

tiét tai cdc Phu luc cia Quy ché nay.

IV. Viét tat

STT Tén day du Tén viét tat
1 Uy ban Chitng kho4n Nha nwéc UBCKNN
2 Sé giao dich chirng khoédn SGDCK
3 Uy ban Giam s4t Tai chinh quéc gia UBGSTCQG
4 Coéng bd théng tin CBTT
5 Cong ty TNHH MTV Quan ly quy Chubb Life Chubb Life FMC
6 Phong Kiém soat ndi bd Phbng KSNB
z Phong Kiém todn ndi bd Phong KTNB

V. Cacquy dinh chung vé viéc lap va nop bao cio
1. P&itwong nhinbao cao
Chubb Life FMC chiu trach nhiém bdo cdo cho:
- UBCKNN;
- UBGSTCQG;
- Ngin hang Nha nuérc;

- Cuc phong chdng rira tién;
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Quy ché& bdo cdo va cong bo théng tin

- Ban dai dién quy;

- Nha dau tw;

- Khach hang ty thac;

- Ngin hang Giadm sat;

- B tai chinh;

- Toéng cucthdng ké; va

- Cac co quan c6 thim quyén khac.

Noi dung/loai bdo cdo va thod han giri bao cao

N6i dung bao cdo, biéu miu va thoi han giti bdo cdo dwoc quy dinh chi tiét tai Phu

luc 1 va Phu luc 3 ctia Quy ché nay.

VI. Cac quy dinh chung vé cong bé thong tin

1. Nguwdithwe hién cong bo thong tin

Viéc cong bé thong tin phai do ngwdi dai dién theo phap luét ctia Chubb Life FMC hodc

ngudi dwge uy quyén cong bo théng tin thyc hién.

Nguoi dai dién theo phap ludt ctia Chubb Life FMC chiu trach nhiém vé tinh chinh xic,

kip thoi va day di vé thong tin do ngwdi dwoc uy quyén cong bo thong tin cong bd.

2. Phwong tién va hinh thirc cong bd thong tin

Viéc cong bd thong tin dwoc thuc hién théng qua cac phwong tién cong bd sau:

Trang thong tin dién tir (website) ctia Chubb Life FMC;

Hé théng cong bd théng tin ctia Uy ban Chirng khodn Nha nuérc, thye hién duéi hinh
thikc dir liéu dién tir qua dia chi email hodc qua cong FMS; hodc hinh thirc khac theo
hwéng din cia UBCKNN;

Trang thong tin dién tr ctia S& giao dich chimg khoan;

Trang thong tin dién tir ciia Trung tdm lwu ky chirng khoan;

Cac phuwong tién thong tin dai ching khac theo quy dinh phap luat (béo in, bao dién

tlr...).

3. Noi dung théng tin cin cdng bd

Nhirng théng tin cin céng bd dwoc quy dinh tai cdc van ban phap ludt hwong dan veé viéc

cdng b8 thong tin trén thi treomg chirng khoan, bao gom:

Théng tin dinh ky;
Thong tin bit thuong;
Théng tin theo yéu cau ctia UBCKNN.
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Quy ché& bdo cio va cong bd théng tin

Chi tiét théng tin cin cong bd theo Phu luc 2 va Phu luc 4 ctia Quy ché nay.
4. Tam hodn céng bo thong tin

Cong ty dwoc tam hodn cong b thong tin trong trwdmg hop vi nhingly do b4t kha khang
(thién tai, hoa hoan,..). Cong ty phai bdo cdo Uy ban Chirng khodn Nha nwéc vé viéc tam
hodin cong bé thong tin ngay khi x4y ra sw kién, trong d6 néu rd ly do ctia viéc tam hoan
cong bd thong tin, ddng thi cong bd ve viéc tam hodn cong bd théng tin.

Ngay sau khi dd khic phuc duwoc tinh trang bét kha khéng, Céng ty c6 trach nhiém cong

bé diy du cdc théng tin ma truére d6 chua cong bé theo quy dinh phap luat.
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Quy ché& bdo cio va céng bd thong tin

PHAN II: QUY TRINH NOP BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

. Quy trinh lip bao cdo, ndp bio cdo va céng bd thong tin ddi véi cdc bao cao

can céong bd thong tin

Buwdc Tién trinh Ngwdoi thue hién
Budc 1 Lap bdo cdo Phong ban 1ap bao cao
1 Phong ké toan
o Phong KSNB
Buic 2 Kiém tra, ddi chiéu bdo cdo B
Phong KTNB
‘g Giam d&c CFMC
Phé gluyét Ké toan trwong CFMC
Buéc 3 Ky bdo cdo va gin chir ky s6 (néu Gidm déc CFMC
co
o) Cht tich CFMC
5
‘*.\‘f
Buoc 4 Nop béo cdo Phong ban lap bao cao
Budc 5 Cong bb thong tin (néu o) Phong ban 1ap béo cdo
W Phong ké toan
Budc 6 Luu hd so Phong KSNB (theo yéu ciu)
Phong diu tw

Dién giai chi tiét:

Bwdc 1: Lap bao cao

D&i vé&i bdo cdo cla Chubb Life FMC: Tir s6 liéu lién quan, cing véi bdo cdo danh muc

chirng khoan do Ngin hang lwu ky giti, Phong ban chiu trach nhiém lap bdo cdo sé tién

hanh 14p bio céo dinh ky hay bao céo bét thwong theo quy dinh ciia phap luat hién hanh/

theo yéu cau ciia Uy ban Chitng khoan Nha nwéc va cic co quan khac theo ding quy dinh

ctia UBCKNN va phép luat.
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Quy ché béo cdo va cong bd thong tin

DGi véi bao cdo clia qui mé: Tir s lidu lién quan, ciing v&i bdo cdo lién quan dén gid tri
tai san rong do Ngan hang lwu ky gidm sét glti, bdo céo lién quan dén Nha dau tw va mua
bén Chirng chi qu§ do Trung tdm lwu ky chitng khoén giri, Phong ban chiu trach nhiém
1ap bdo cdo sé& tién hanh 1ap béo cdo dinh ky hay bdo cao b4t thwong theo quy dinh cia
phap luat/ theo yéu ciu cia Uy ban Chttng khodn Nha nwéc va cac co quan khac theo

ding quy dinh cia UBCKNN va phéap luat.

Bwéc 2: Kiém tra, doi chiéu bao cao:

P6i véi bao cdo tinh hinh quan 1y danh muc dinh ky: sau khi cdc phong ban lap bdo cao,
Truwdng Phong ké toan, Truwdng Phong KSNB va Giam déc Chubb Life FMC chiu trach
nhiém kiém tra ndi dung cling nhw ddm bao tinh hop 1é& va chinh xéc ctia céc bdo cao
trwére khi chuyén sang Ngin hang luu ky xac nhén.

D&i véi bao cao dinh ki lién quan dén qui mé: sau khi cdc phong ban lap bdo cdo, Truong
phong K& toan, Phong d4u tw va Giam ddc Chubb Life FMC chiu trach nhiém kiém tra noi
dung ciing nhw dam bao tinh hop 1é va chinh xdc clia cac béo cdo trude khi chuyén sang
Ngén hang luu ky giam sat xdc nhan.

P&i véi cic bao cdo dinh ky khéc va cac bao cdo bit thwong/ theo yéu cau cia UBCKNN
va Cuc phong chdng rira tién: sau khi cic phong ban 14p bao cdo, Truwdng Phong ké todn,
Truéng Phong KSNB va Gidm déc Chubb Life FMC chiu trach nhiém kiém tra néi dung

cling nhw ddm bdo tinh hop 1é va chinh xéc cia cic bao cao.

Buwdéc 3: Phé duyét, ky va gin chir ky s bao cao
Phé duyét:
Phong ban lap béo cdo tién hanh hiéu chinh va hoan chinh céc tai liéu, bao cao theo mau
quy dinh dé trinh cip c6 thdm quyén phé duyét.
Ky bao cio:
Sau khi kiém tra, xem xét néi dung va ddm béo cdc bdo cdo dwoc ddy da, chinh xdc va
theo mAu quy dinh, Phong ban 1ap béo cdo tdng hop in toan bd cac béo cdo thanh 02 ban
~ 05 ban (s8 lwong tity thudc vao noi giti bdo cao) va trinh cdp c6 thdm quyeén ky duyét.
Gan chir ky s8
Phong ban 1ap bao c4o chuyén bdo cdo sang dinh dang quy dinh va trinh Ngwoi dai dién
theo phép luit ciia Chubb Life FMC hodc ngudi dwoc tiy quyén cong b thong tin xac thurc
bang chit ky s8.
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Quy ché bao cdo va cdng bd thdng tin

Buwdc4: Nop bao cao
Phong ban lap bdo cdo chiu trdch nhiém giri cdc bdo cdo trén cho cac bén c6 lién quan
nhw sau:
1. UBCK nha nuéec: chi givi ban soft copy c6 st dung chit ky s6 trén phan mém FMS theo
dinh dang quy dinh ctia UBCKNN.
2. Uy ban Giam sat Tai chinh Qudc gia: Gri bén hard copy qua dwong buu dién, trén
phong bi thw ghi rd dia chi va tén nguai lién hé.
3. Ngan hang nha nwéc: Gii ban hard copy qua dudng buu dién, trén phong bi thw ghi
rd dia chi va tén nguwoi lién hé.
4. Cuc phong chéng ria tién: Gii ban hard copy qua dudng bwu dién, trén phong bi thw

ghi rd dia chi va tén ngudi lién hé.

Bwérc 5: Cong bd thdng tin (néu co)
Trong th&i han quy dinh, Phong ban 1ap bao cdo chiu tradch nhiém cong bd théng tin trén
c4c phwong tién quy dinh tai Phan 1, muc I11.2 theo diing quy dinh ctia phép ludt doi véi
loai théng tin cin céng bd cu thé dwoc quy dinh tai cac Phu luc dinh kem Quy ché nay va
hwéng din ctia UBCKNN, SGDCK.
1. Trén phin mém FMS: Phong ban l4p bdo cdo glti bdo cdo theo dinh dang da gan chtr
ky s6 qua hé thdng FMS ctia UBCKNN
2. Qua c¢fng thong tin dién ti (d6i véi tai liéu khong dp dung ching thw s6): Giri dén

dia chi hom thw congbothongtin@ssc.gov.vn cia UBCKNN.

7

% Cai chinh théng tin (néu cd)

Phong ban l4p bdo cdo c6 trach nhiém kiém tra lai thong tin dd dwoc ddng tai trén Cong
thong tin dién t& UBCKNN, néu phat hién sai léch Phong ban 14p bdo cado ctia Chubb Life
FMC phai phan hbi ngay lai véi UBCKNN theo s8 dién thoai: 024.3934.0773 va kém theo
vin ban dinh chinh gii truc tiép téi hom thw dién tir congbothongtin@ssc.gov.vn trong
thod han 24 gidr, k€ L khi pliat hién ra théng tin bi sai 1&ch.

Trong trwdmg hop UBCKNN phdt hién thong tin ma Chubb Life FMC cong bé gl t&i co
sai léch hoiic khong diing miu theo quy dinh va lién lac véi Chubb Life FMC dé yéu ciu
ci chinh ho#c stra théng tin, Phang ban 14p bao cdo phai kip thoi cdi chinh, giri lai thong

tin chinh x4c cho UBCKNN theo dia chi nhan thdong tin quy dinh (Uy ban Ching khoan
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Quy ché bio cdo va cong bo théng tin

Nha nwéc - 164 Tran Quang Khai, Quan Hoan Ki&m, Ha Noi. (Chi y: Ngoai phong bi ghi
rd: Cong bd thong tin va Bao cdo), SB dién thoai lién lac: 024. 39340 773; sd fax: 024.
39350 054) trong thoi han 24 gior ké tir khi nhan dwoc yéu cau ciia UBCKNN.

Bwdc 6: Luu triv ho so

II.

Sau khi hoan thanh nghia vu cong b théng tin, ban soft copy bdo cédo/noi dung thong tin
da cong b sé dwoc lwu triv tai 6 G theo dwdng dan sau: GAAFMC\CFMC ALL REPORTS
(d6i véi bdo cdo va cong bd théng tin cia CFMC) hodc GNAFMC\CBPF REPORTS (dbi
v6i béo cdo va cong bd thong tin cia CBPF). Ban hard copy dwec luu tai ti lwu tri ho so

ctia cdng ty theo diing quy dinh luu trit ho so cda phép luat.

Quy trinh 1ap hd so, nép hd so va cong bé théng tin ddi véi cac van dé (khong phai
b4o c40) cin cong bo thong tin

Ngoai quy trinh 14p va ndp bdo cdo cling nhu céng bd thong tin déi véi nhitng béo cdo
cin cdng b thong tin, c6 mot sd dit lidu lién quan dén thay doi nhén sw, thi tuc, thong
bao déi tac kiém toin. Nhitng thong tin nay cin cdng bd trén hé thong FMS cia UBCKNN

cling nhw website ctia cong ty theo quy dinh cia phép ludt.
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Quy ché& bio cdo va cong b thong tin

Bwéc Tién trinh Ngwoi thwe hién
Buwdc 1 Lap ho so Phong ban phu trach CBTT
i
!
xg;
TS Phong ban chiu trach nhiém
wo'c . A A K A
Kiém tra, doi chiéu ho so lién quan
|
oo Mo Giam ddc CEMC
Bwéce 3 i Phé duygét
Ky ho so va gan chir ky so (néu c6) Chu tich CFMC
Buéc 4 Nop théng tin cAn CBTT Phong ban phu trach CBTT
¥
W
Buwéc 5 Cong b6 thong tin (néu co) Phong ban phu trach CBTT
g. :
2 Phong ké toan
Budc 6 Liru ho so Phong KSNB (theo yéu cau)
Phong dau tuw

Dién giai chi tiét:

Bwére 1: Lap ho so

Tir s6 lidu lién quan, Phong ban phu trach CBTT sé tién hanh chuan bi bé hé so CBTT

theo quy dinh ctia phap ludt hién hanh/ theo yéu ciu cta Uy ban Chirng khoan Nha nwéc

va cAc co quan nha nwéc cé thdm quyén khéc.

Buérc 2: Kiém tra, doi chiéu ho so:

Sau khi Phong ban phu trach CBTT lap hd so, cac phong ban lién quan chiu trch nhiém

kiém tra néi dung ciing nhw ddm bao tinh hop 1& va chinh x4c ctia cic ndi dung cin cdng

b6 thong tin trwée khi chuyén sang buérc tiép theo.
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Quy ché bio cdo va cong bd théng tin

Buwérc 3: Phé duyét, ky va gan chir ky sd ho so
Phé duyét:
Phong ban phu trach CBTT tién hanh hiéu chinh va hoan chinh céc tai liéu, théng tin can

céng bd theo miu quy dinh dé trinh cdp cé thdm quyén phé duyét.

Ky ho so:

Sau khi kiém tra, xem xét ndi dung va ddm béo cic ndi dung cén céng bd thong tin dwoc
ddy du, chinh x4c va theo mau quy dinh, Phong ban phu tréch CBTT in toan b cac ho so
va trinh cp c6 thim quyén ky duyét.

Trwdong hop thong tin cong bé bao gdm cac théng tin cd nhén s6 Thé cdn cudc cong dan,
s6 Chtrng minh nhan dan hodc s6 H chiéu con hiéu lwc, dia chi lién lac, dia chi thuwdng
tra, sé dién thoai, sé fax, email, s& tai khodn giao dich chitng khodn, so tai khodn lwu ky
ching khodn, s6 tai khoan ngin hang va cdc dgi twong cong bd théng tin khong mudn
cong khai cac théng tin ndy thi phai 14p 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban béo cdo vé viéc
cong bd théng tin bao gom diy da théng tin ca nhan (d€ nop cho Uy ban chirng khoan
nha nwéc) va 01 ban bao cdo khéng bao gdm thong tin ca nhan (d€ cong bd thong tin trén

cac phwong tién CBTT).

Gan chir ky s

Phong ban lap h so chuyén tip tin sang dinh dang quy dinh va trinh Ngu&i dai dién theo
phép ludt ciia Chubb Life FMC hodc nguwoi dugc iy quyén cdng bd thong tin xac thyc bang
chir ky sd.

Bwdc4: Nop ho so
Phong ban lap bao cdo chiu trach nhiém gii cac hd so cdng bd thong tin can ndp ban gidy
cho UBCK nha nuéc qua dwong buu dién, trén phong bi thw ghi ré dia chi va tén nguoi

lién heé.

Bwdc 5: Cong bo thong tin
Trong thi han quy dinh, Phong ban phu trach CBTT chiu trdch nhiém cng b thong tin
trén cac phwong tién quy dinh tai Phan 1, muc I11.2 theo diing quy dinh cta phép luét doi

véi loai théng tin cin cong bé cu thé dwoc quy dinh tai Phu luc 1 dinh kém Quy ché nay
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Quy ché béo cdo va cdng bd théng tin

va hwéng din ctia UBCKNN, SGDCK. Hb so cdng bé thong tin dwoc cong bd dwéi dang
soft copy da gin chi ky s8 qua hé thong FMS ctia UBCKNN,

% Cai chinh thdng tin (néu co)

Phong ban phu trach CBTT c6 trach nhiém kiém tra lai théng tin dd dwoc ding tai trén
Céng thong tin dién t&r UBCKNN, néu phat hién sai léch phdi phan héi ngay lai véi
UBCKNN theo sé dién thoai: 024.3934.0773 va kém theo van ban dinh chinh gii trec
tiép téi hom thw dién tir congbothongtin@ssc.gov.vn trong thoi han 24 gio, ké tir khi
phat hién ra thong tin bi sai léch.

Trong trwdng hop UBCKNN phat hién théng tin ma Chubb Life FMC céng b6 g téi co
sai 1&ch hodc khéng ding miu theo quy dinh va lién lac véi Chubb Life FMC dé yéu ciu
cdi chinh hodc stra thong tin, Phong ban phu trach CBTT phai kip theoi cdi chinh, gii lai
théng tin chinh x4c cho UBCKNN theo dia chi nhén théng tin quy dinh (Uy ban Ching
khodn Nha nwéc - 164 Tran Quang Khai, Quan Hoan Kiém, Ha Noi. (Chd y: Ngoai phong
bi ghi rd: Céng b thong tin va Bdo cdo), S6 dién thoai lién lac: 024. 39340 773; s6 fax:
024. 39350 054) trong thoi han 24 gior ké tir khi nhan dwoc yéu ciu cia UBCKNN.

Bwdc 6: Lwu triv ho so

Sau khi hoan thanh nghia vu cong bd thong tin, ban soft copy ndi dung théng tin da cong
bd sé dwoc lwu triv tai § G theo dwong din sau: G\AFMC\CFMC ALL REPORTS hoic
G\AFMC\CBPF REPORTS: ban hard copy dwoc lwu tai ti lwu triv hd so clia cong ty theo

ding quy dinh lwu triv ho so cia phép luit.

PHAN III: HIEU LU'C THI HANH

1.
2

Quy ché nay c6 hiéu lwc ké tir ngay ghi tai trang dau.

Moi stra déi, b0 sung cac ndi dung ctia Quy ché nay phai dwoc 1dp thanh vin ban va dwoc
ky b&i ngwoi c6 thdm quyén. Trwong hop c6 sw khdc nhau gitva quy dinh ctia phédp luat
v&i Quy ché nay hodc c6 nhirng quy dinh cta phép luit cé lién quan, quy dinh phap luat
méi chua dwoc dé cdp trong Quy ché nay thi thuc hién theo quy dinh ctia phép luét.

Cac ca nhan, BO phan, Phong ban lién quan chju trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

PHAN IV: CAC PHU LUC
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PHU LUC I: CAC LOAI BAO CAO THEO QUY DINH CUA PHAP LUAT AP DUNG CHO CFMC

B phan | Noi ngp bio - A ts b iy can
STT Tén/Loai bdo cdo el 00 U Bitu mau bdo cio Hinh thire e i ) . L _ i Co so phap ly
thue hién cio Yéu ciu cu thé Thang Quy [Bénnién| Nam Khac
A |CACBAO CAO THEO PHAP LUAT KINH DOANH CHUNG KHOAN
- o e e e D Lo
1 |Béo cdo tinh hinh hoat dong CFMC MWMMM_%O,M PL 06 - TT 99 mmewﬂuwﬂmo_ww/ NM“ “Mm va | u,wuo nowo :wB( Souu_.m 5.& han 90 ngly ké tir % X va MM;.M..MMV. (d)
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1 ; ; Ean T il i P S P a A . F Qb5Is
chimg khodn nha nudc va bao cao Uy ban chirng khoan nha nudc cho cac déi tuong tham gia thi truong chirng khoan.
2 Théng tr 1/2020/TT-BTC ngay 13/11/2020 quy dinh chi tiéu an toan tai chinh va bién phap xir 1f d6i vdi to chirc kinh doanh chimg khoan TT 01
khong dép img chi tidu an toan tai chinh
3 |Théng tw 96/2020/TT-BTC ngiy 16/11/2020 ctia Bo Tai chinh hudng din vé cong bd thdng tin trén thi truong chimg khoan TT 96




PHU LUC 3: DANH MUC BAO CAO CUA QUY MO
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0 u an _a_.d todn :o._» 0 @o: Cr\Users\teng03\ nhén, ké hoach va cdc giai phap khic
¢6); thanh vién Ban dieu hanh Desktop\VBPL phuc (néu cd);
ciia cong ty quan ly quy (Pho Chuna khoan 2019- Sk i< BT
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