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Quy ché bdo cdo va cdng bo théng tin

PHAN 1: QUY PINH CHUNG

I. Muc tiéu
Quy ché nay dugc xdy dung nham quy dinh vé viéc 14p, ndp bio cdo va cong bd théng
tin, ddm bdo viéc thuic hién 14p va ndp béo cio, cong bd thong tin diy du, chinh xac va

kip thdi theo quy dinh ctia Diéu 1é ctia Chubb Life FMC, Piéu 1& Quy va Phap luit.

II. P6i tu'gng ap dung
Quy ché nay 4p dung déi véi cic phong ban, t6 chiic, c4 nhan ¢6 lién quan dén viéc lap
va ndp bio cio, cong bo thong tin theo quy dinh ctia Piéu 1é quy, Piéu 1é ctia Chubb

Life FMC va phap luit.
I1I. Tai liéu tham khdo
Cac tai liéu tham khéo vé phap 1y lién quan dén bao cdo va cong bd thong tin dugc liét

ké chi tiét tai Phu luc 1 ctia Quy ché nay.

IV. Viét tit

STT Tén day du Tén viét tit
1 Uy ban Chttng khoan Nha nuédc UBCKNN
2 S& giao dich chitng khoan SGDCK
3 Cong bo théng tin CBTT
4 Cong ty TNHH MTV Qudn Iy qu§ Chubb Life | Chubb Life FMC
5 Phong Kiém soat ndi bd Phong KSNB
6 Phong Kiém toin ndi bd Phong KTNB

V. Cac quy dinh chung vé viéc 14p va ndp bio cio
1. Péi tugng nhin bio cio
Chubb Life FMC chiu trach nhiém bao cao cho:
- UBCKNN;
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Quy ché bdo cdo va cong bd thong tin

- Uy ban Giam sat Tai chinh Quéc gia;

- Ngin hang Nha nudc;

- Cuc phong chéng riia tién;

- Ban dai dién quy;

- Nha dau tu;

- Khach hang ty thic;

- Ngan hang Giam sat;

- B0 tai chinh;

- Téng cuc théng ké; va

- Cac cd quan ¢6 tham quyén khac,

2. Noi dung/loai bao cdo va thdi han giti bao cdo
Ndi dung bio cdo, biéu miu va thdi han giti bdo cdo dugc quy dinh chi tiét tai

Phu luc 1 ctia Quy ché nay.

VI. Céc quy dinh chung vé cong bd théng tin

1. Ngudi thuc hién céng bo théng tin
Viéc cong bo thong tin phai do ngudi dai dién theo phap ludt cia Chubb Life FMC hodc
ngudi dugc uy quyén cong bd thong tin thue hién.
Ngudi dai dién theo phap luit ctia Chubb Life FMC chiu trach nhiém vé tinh chinh xic,
kip thdi va day dua vé thong tin do ngudi dugce uy quyén cong bd thong tin cong bo.

2. Phuong tién va hinh thitc céng bd thong tin

Viéc cong b théng tin duge thuc hién théng qua cic phucng tién cong bo sau:

e Trang thdng tin dién tii (website) ctia Chubb Life FMC;

o Hé thdng cong bd thong tin cia Uy ban Chitng khoin Nha nudc, thuc hién dudi
hinh thtic dif liéu dién tf qua dia chi email hodc qua céng FMS; hodc hinh thiic
khac theo huéng din ctia UBCKNN

e Trang théng tin dién tif ctia S& giao dich chitng khoan;

e Trang thong tin dién tf cia Trung tdm luu ky chitng khoan;

e Cic phuong tién théng tin dai chiing khac theo quy dinh phap luat (bédo in, bao
dién td...).

3. Noi dung théng tin cin céng bd
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Quy ché bdo cdo va cdng bd thdng tin

Nhiing thong tin cin céng bo dudc quy dinh tai cic vin ban phap luit huéng din vé
viéc cong bd thong tin trén thi trudng chitng khoan, bao gém:

e Thong tin dinh ky;

e Thong tin bat thudng;

e Thong tin theo yéu cau ctia UBCKNN.
Chi tiét théng tin can cdng bd theo Phu luc 1 ctia Quy ché nay.

4. Tam hoin céng bd thong tin
Cong ty dugc tam hodn céng bo thong tin trong trt{c‘)’ng hgp vi nhitng Iy do bat kha
khang (thién tai, hda hoan,...). Cong ty phdi bao cio Uy ban Chiing khoin Nha nuéc vé

viéc tam hodn cong bo thong tin ngay khi x4y ra su kién, trong d6 néu ré Iy do cta viée
tam hodn cong bo thdng tin, dong thdi cong bo vé viéc tam hodn cong b thong tin.

Ngay sau khi d4 khic phuc dudc tinh trang bit kha khing, Cong ty c6 trach nhiém cong
b6 diy du cac thong tin ma trude d6 chua cong bé theo quy dinh phap luit.
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Quy ché bio cdo va cdng bd thong tin

PHAN 2: QUY TRINH NOP BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

I. Quy trinh lip bio cio, ndp bio cio va céng bo théng tin doi véi cic bao

cdo cin cong bo thong tin

Budc Tién trinh Ngudi thire hién
_—— | Phong ban chiu trach
C | a 2
gpiba0ieag nhiém Iap bao cio
g . Phong ké todn
) ' Phong KSNB
Buédc 2 Kiém tra, d6i chiéu bdo cdo ‘
i Giam ddc CFMC
: K& toan trudng CFMC
Phé duyét B .
BudGc 3 Ky b4o cdo va gin chit ky so (néu Giam doc CFMC
‘;") ' | Phé Chil tich CFMC
BuGc 4 'Nﬁpl Tie e | Phong ban 1dp bio cio
\ggf R
Budc 5 Cong b6 thong tin (néu c6) Phong ban 1ap bao cio
" T Phong ké toin
il | G Phong KSI\{B (theo yéu
T R cau)
Phong dau tu

Dién gidi chi tiét:
Budc 1: Lip bdo cdo
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Quy ché bdo c4o va cong bd thdng tin

Poi véi bao cdo clia Chubb Life FMC: Tit s6 liéu lién quan, ciing véi bao cio danh
muc chiing khoan do Ngan hang luu ky gti, Phong ban chiu trach nhiém I4p bao
cdo sé tién hanh 1ap bio cdo dinh ky hay bao cdo bit thudng theo quy dinh ctia phap
ludit hién hanh/ theo yéu cdu ctia Uy ban Chitng khodn Nha nude va edie e quan
khac theo ding quy dinh ctia UBCKNN va phap luit.

Doi v6i bdo cdo clia qui ma: T so liéu lién quan, ciing véi bao cdo lién quan dén
gia tri tai san rong do Ngin hang luu ky gidm sat giti, bao cdo lién quan dén Nha dau
tu va mua ban Chitng chi quy do Trung tdm luu ky chitng khoan gii, Phong ban chiu
trach nhiém 1ap béo cio sé tién hanh 1ap bio cio dinh ky hay bao cdo bat thudng
theo quy dinh clia phap luat/ theo yéu ciu ctia Uy ban Chiing khoan Nha nudc va
cac cd quan khac theo diing quy dinh ciia UBCKNN va phap luit.

Budc 2: Kiém tra, doi chiéu bao cio:

Do6i vdi bao cdo tinh hinh quén 1y danh muc dinh ky: sau khi cac phong ban 14p bao
cdo, Trudng Phong ké toan, Trudng Phong KSNB va Giam déc Chubb Life FMC chiu
trach nhiém kiém tra néi dung ciing nhu dm béo tinh hgp 1é va chinh xdc cta cic
béo cdo trude khi chuyén sang Ngan hang Iuu ky xdc nhan.

Dai v6i bdo cdo dinh ky lién quan dén qu§ mé: sau khi cic phong ban 1ap bio cio,
Trudng phong Ké toin, Phong dau tu va Gidm doc Chubb Life FMC chiu trach nhiém
kiém tra ndi dung ciing nhu ddm bao tinh hgp 1é va chinh xdc ctia cic bio cio trudc
khi chuyén sang Ngan hang luu ky giam sat xac nhin.

Déi vdi cac bao cdo dinh ky khac va cic bao cdo bat thudng/ theo yéu ciu cta
UBCKNN va Cuc phong chéng rita tién: sau khi cic phong ban 14p bio cdo, Trudng
Phong ké toan, Trudng Phong KSNB va Gidm ddc Chubb Life FMC chiu trach nhiém

kiém tra ndi dung ciing nhu ddm bao tinh hop 1é va chinh xic ctia cic bio cio.

Bu6c 3: Phé duyét, ky va gin chit ki s6 bdo cio
Phé duyét:
Phong ban Iap bio céo tién hanh hiéu chinh va hoan chinh cic tai liéu, bao cio theo
miu quy dinh dé trinh cip c6 thim quyén phé duyét.

Ky bao cao:
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Quy ché bao cdo va cdng bd thdng tin

Sau khi kiém tra, xem xét ndi dung va ddm bdo cic bao cio dugc day du, chinh xac
va theo miu quy dinh, Phong ban 1ap bdo cdo téng hgp in toan bd cac bao cio thanh
02 ban - 05 ban (s6 lugng tity thudc vao nai gii bao cdo) va trinh cip c6 thim quyén
ky duydt.

Gén chit ky s6

Phong ban 14p bao cdo chuyén bao cio sang dinh dang quy dinh va trinh Ngusi dai
dién theo phap ludt ctia Chubb Life FMC hodc ngudi dudc iy quyén cong bd théng
tin xac thuc bang chit ky s6.

Budc 4: Nop bao cido
Phong ban 14p bao cao chiu trach nhiém giii cic bio cao trén cho cic bén c6 lién
quan nhu sau:
1. UBCK nha nudc: chi gii ban soft copy c6 sit dung chit ky s6 trén phan mém
FMS theo dinh dang quy dinh ctia UBCKNN.
2. Uy ban Giam st Tai chinh Qudc gia: Gifi ban hard copy qua dudng buu dién,
trén phong bi thu ghi ré dia chi va tén ngudi lién hé.
3. Ngan hang nha nudc: Gii ban hard copy qua dudng buu dién, trén phong bi
thu ghi ré dia chi va tén ngudi lién hé.
4. Cuc phong chéng rifa tién: Giti ban hard copy qua dudng buu dién, trén
phong bi thu ghi r6 dia chi va tén ngudi lién hé.

Budc 5: Cong b théng tin (néu co)

Trong th&i han quy dinh, Phong ban lap béo cio chiu trach nhiém céng bd théng

tin trén cic phuong tién quy dinh tai Phan 1, muc I11.2 theo ding quy dinh ctia phap

ludt ddi véi loai thong tin cin céng bé cu thé duge quy dinh tai Phu luc 1 dinh kem

Quy ché nay va huéng din ctia UBCKNN, SGDCK.

1. Trén phin mém FMS: Phong ban lap béo cio giii bdo cio theo dinh dang d3 gin
chi ky sd qua hé théng FMS ctia UBCKNN

2. Qua cong théng tin dién tlt (d6i v6i tai liéu khong dp dung chitng thu s6): Gii dén
dia chi hom thu congbothongtin@ssc.gov.vn ctia UBCKNN.
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Quy ché bdo cdo va cong bd thong tin

- Ci chinh théng tin (néu co)

Phong ban 14p bao cio c6 trach nhiém kiém tra lai thong tin dd dugc ding tai trén
Cong thong tin dién t&f UBCKNN, néu phat hién sai 1éch Phong ban 1ap béo cdo clia
Chubb Life FMC phdi phén hoi ngay lai v6i UBCKNN theo s6 dién thoai:
024.3934.0773 va kem theo vin bdn dinh chinh gui truc ti€p t6i hom thu dién ti
congbothongtin@ssc.gov.vn trong thdi han 24 gid, ké tit khi phat hién ra thong tin
bi sai léch.

Trong trudng hgp UBCKNN phat hién thong tin ma Chubb Life FMC cdng bé gt t6i
c6 sai léch hodc khong diing mau theo quy dinh va lién lac véi Chubb Life FMC dé
yéu ciu cdi chinh hoic stta thong tin, Phong ban Iap bao cdo phai kip théi cii chinh,
gui lai thong tin chinh xac cho UBCKNN theo dia chi nhin théng tin quy dinh (Uy
ban Ching khodn Nha nudc - 164 Tran Quang Khai, Quan Hoan Kiém, Ha Noi. (Cha
y: Ngoai phong bi ghi rd: Cong bd thdng tin va Bio cio), S dién thoai lién lac: 024.
39340 773; s6 fax: 024. 39350 054) trong thdi han 24 gi& ké tit khi nhan dudc yéu
ciu ctia UBCKNN.

Bu&c 6: Luu trit ho so

Sau khi hoan thanh nghia vu cong b6 théng tin, ban soft copy bao cdo/ndi dung
thong tin di cdéng bo sé dudc luu trit tai 6 G theo dudng dan sau: G:\AFMC\CFMC
ALL REPORTS hodc G:\AFMC\CBPF REPORTS

bén hard copy dugc luu tai td Iuu trit ho so ciia cdng ty theo ding quy dinh luu trit
ho sd ctia phap luat.

II. Quy trinh 13p ho sd, ndp hd s va cong bd théng tin ddi véi cic vin dé
(khéng phii bdo cdo) cin cdng bd thong tin

Ngoai quy trinh lap va ndp bao cio cling nhu céng bd thdng tin déi véi nhitng bao

cdo cin cong bo thong tin, ¢6 mot s6 di liéu lién quan dén thay déi nhan su, tha

tuc, théng bao ddi tac kiém toin. Nhitng théng tin nay cin cong bé trén hé thong

FMS ctia UBCKNN ciing nhu website ctia cong ty theo quy dinh ctia phap luat.
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Quy ché bdo cdo va cong bd thong tin

Budc Tién trinh Ngudi thyc hién
— Phong ban phu trach
c AL A
Lap ho so CBTT
|
¥
: ; e Phong ban chiu trach
Budc 2 Kiem tra, doi chiéu ho so L
nhiém lién quan
Sl | Giam ddc CFMC
Buéic 3 e tann T DSl gt n e
Ky ho so'va gan chit ky so (néu co) Phé Chii tich CEMC

¥

Budc 4 Nop thong tin cAn CBTT 1 Phong ban 14p ho so
Budc 5 Cong b6 thong tin (néuco) | Phong ban 1ap hé so
W E—— Phong ké toan
. Tt Phong I(SN\B (theo yéu
e e . ciw)
Phong dau tu
Dién gidi chi tiét:
Budc 1: Lap ho so

T sO liéu lién quan, Phong ban phu trach CBTT sé tién hanh chuin bi bd hé so
CBTT theo quy dinh ctia phap luat hién hanh/ theo yéu cau ctia Uy ban Chitng khoan
Nha nudc va cic cd quan nha nude c6 tham quyén khac.

Budc 2: Kiém tra, d6i chiéu hé so:
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Quy ché bdo céo va cong bd thdng tin

Sau khi Phong ban phu trach CBTT lap ho sd, cic phong ban lién quan chiu trach
nhiém kiém tra noi dung ciing nhu ddm bdo tinh hgp 1é va chinh xic clia cic noi

dung can c6éng b théng tin trudce khi chuyén sang buéc tiép theo.

Bu/6c 3: Phé duyét, ky va gin chit ky s6 ho s
Phé duyét:
Phong ban phu trach CBTT tién hanh hiéu chinh va hoan chinh cac tai liéu, théng

tin cAn cong b theo miu quy dinh dé trinh cip c6 thim quyén phé duyét.

Ky ho so:

Sau khi kiém tra, xem xét ndéi dung va ddm béo cac ndi dung can cdng bd thong tin
dugc day du, chinh xac va theo mau quy dinh, Phong ban phu trach CBTT in toan
bo cac ho sd va trinh cap c6 tham quyén ky duyét.

Trudng hgp thong tin cong bd bao gdom cac thong tin ci nhin s6 Thé cin cudc cong
dan, s6 Chitng minh nhan din hoic sé Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia
chi thudng tri, sé dién thoai, s6 fax, email, s6 tai khoadn giao dich chitng khoan, s&
tai khodn luu ky chiing khoan, s6 tai khodn ngin hang va cic déi tugng céng bd
thong tin khong muén cong khai cac thong tin nay thi phai 1ap 02 ban tai liéu, trong
d6 01 ban bio cio vé viéc cong bo thong tin bao gom day du thong tin ca nhan (dé
nop cho Uy ban chiing khodn nha nutéc) va 01 ban bao cio khong bao gom thong tin
c4 nhan (d€ cong b6 théng tin trén cic phuong tién CBTT).

Gan chit ky s

Phong ban 1ap ho sd chuyén tap tin sang dinh dang quy dinh va trinh Ngudi dai dién
theo phap luit ctia Chubb Life FMC hoic ngudi dugc iy quyén céng bd thong tin
xac thuc bang chit ky so.

Budc 4: Nop ho so
Phong ban 14p bao cdo chiu trach nhiém g cic ho s cong bd thong tin cin ndp
ban gidy cho UBCK nha nudc qua dudng buu dién, trén phong bi thu ghi ré dia chi

va tén ngudi lién hé.
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Quy ché bio cdo va cong bb théng tin

Budc 5: Cong bd thong tin
Trong thdi han quy dinh, Phong ban phu trach CBTT chiju trich nhiém céng b
théng tin trén cdc phuong tién quy dinh tai Phin 1, muc 111.2 theo dung quy dinh
ctia phap luat ddi véi loai thong tin cin cong bé cu thé dugc quy dinh tai Phu luc1
dinh kém Quy ché nay va huéng din ctia UBCKNN, SGDCK. Hd sd cong bé thong tin
dudc cong bo dusi dang soft copy dd gin chit ky s6 qua hé théng FMS ciia UBCKNN.

- Cdi chinh théng tin (néu c6)
Phong ban phuy trach CBTT c6 trach nhiém kiém tra lai thong tin di dugc ding tai
trén Cong thong tin dién tit UBCKNN, néu phit hién sai léch phai phan hdi ngay lai
vGi UBCKNN theo s6 dién thoai: 024.3934.0773 va kém theo vin ban dinh chinh gui
truc tiép t6i hom thu dién ti congbothongtin@ssc.gov.vn trong thi han 24 giv, ké
ti khi phét hién ra thong tin bi sai léch.
Trong trudng hgp UBCKNN phét hién thong tin ma Chubb Life FMC cong bg gti t6i
¢0 sai léch hodc khéng ding miu theo quy dinh va lién lac v&i Chubb Life FMC dé
yéu cau cai chinh hojc sita théng tin, Phong ban phu trach CBTT phdi kip thdi cai
chinh, gtti lai théng tin chinh xac cho UBCKNN theo dia chi nhan théng tin quy dinh
(Uy ban Chiing khodn Nha nu6c - 164 Tran Quang Khai, Quan Hoan Kiém, Ha Noi.
(Chu y: Ngoai phong bi ghi rd: Cong bd théng tin va Bao cio), S8 dién thoai lién lac:
024. 39340 773; s6 fax: 024. 39350 054) trong th&i han 24 gi3 ké tir khi nhan dugec
yéu ciu ctia UBCKNN.

Budc 6: Luu trit ho so
Sau khi hoan thanh nghia vu c6ng bé théng tin, ban soft copy ndi dung théng tin da
cdng bo sé ditge Iuu trif tai § G theo dudng din sau: G:\AFMC\CFMC ALL REPORTS
hodc G:\AFMC\CBPF REPORTS; ban hard copy dugc Iuu tai td Iuu trit ho sd ciia cong

ty theo ding quy dinh Iuu trit hé so clia phap luit.
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Quy ché bo cdo va cong bd thdng tin

PHAN III: HIEU LU'C THI HANH
1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tif ngay ghi tai trang ddu.

2. Moi sita doi, b6 sung cac noi dung cia Quy ché nay phai dugc lap thanh vin ban

va dugc ky béi ngudi c6 tham quyén.

3. Cac ca nhan, B phan, Phong ban lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché

nay.

PHAN IV: CAC PHU LUC
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